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1. Preambulum

A személyes adatok védelméhez vald jog Magyarorszag Alaptorvénye VI. cikk (2) bekezdésében
rogzitettek szerint alkotmdnyos alapjog, amelynek az Alkotmanybirdsag gyakorlata alapjan
lényegesebb kévetkezménye, hogy ,,mindenki szamara kdvethet6vé és ellenérizhet6vé kell tenni az
adatkezelés egész utjat, vagyis mindenkinek joga van tudni, ki, hol, mikor, milyen célra haszndlja fel az
6 személyes adatat.”
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mint adatkezel6 (a tovabbiakban: Adatkezel) eleget tesz ezen alkotmanyos kdvetelményeknek és
valamennyi jogszabalyi kotelezettségének. Biztositja tovabba az elszdmoltathatésag alapelvének vald
megfelelést, a jelen szabalyzatban (a tovabbiakban: Szabalyzat) és mellékleteiben rogziti az altala
végzett adatkezelési tevékenységeket, az adatkezelések feltételeit, céljat, jogalapjat, az eljarasi
rendeket, azaz, hogy ki és milyen feladatot lat el az adatkezelés soran, hogyan torténik az
adatkezelések megtervezése, az érintettek hogyan gyakorolhatjak jogaikat, adatvédelmi incidens
esetén mi az eljarasi rend, az Adatkezel6 hogyan biztositja az adatok biztonsagat.

A Szabdlyzat célja, hogy az abban rogzitetteknek megfelel6 eljarasi rend alkalmazasaval és az
adatkezelés alapelveinek betartdsaval az Adatkezel6 biztositsa az informacids dnrendelkezési jog
érvényeslilését, megakadalyozza a személyes adatokhoz valé jogosulatlan hozzaférést, az adatok
megvaltoztatdsat, nyilvdnossagra hozatalat, ennek érdekében meghatdrozza a személyes adatok
kezelése soran iranyadd adatvédelmi szabalyokat.


http://www.balkanstein.hu/
http://www.travertin-meszko.hu/

2. A Szabalyzat hatalya

SZEMELYI HATALY

A 2018.05.25. napjatdl az EU-ban kételezendSen alkalmazando, az Eurépai Parlament 2016. Aprilis 27-
i (EU) 2016/679 rendelet (a tovabbiakban: GDPR) 24. cikk (2) bekezdésében foglaltak szerinti belsd
adatkezelési és adatbiztonsagi szabdlyzata kiterjed a Balkan-Stein Kft. (a tovabbiakban Adatkezel6)
szervezetére és valamennyi munkatdrsara, tovdbbd azon érintettekre, akiknek az AdatkezelS a
személyes adatait kezeli.

TARGYI HATALY

A Szabdlyzat hatdlya kiterjed az Adatkezel§, annak megbizottja, mint adatfeldolgozé altal Gzemeltetett
www.balkanstein.hu és www.travertin-meszko.hu weboldal Gzemeltetésére, a weboldalon keresztil
elérhet6 szolgdltatdsokra, tovabba az Adatkezel6 valamennyi olyan tevékenységére, amelynek soran
személyes adatokat kezel.

IDOBELI HATALY

A szabdlyzat annak elkésziltét6l, valamint a lektordlas utdni elfogadasatdl Iép hatadlyba és
visszavonasig hatalyos.

3. Ertelmez6 rendelkezések

Adatvédelem: a személyes adatok kezelésének szabalyozdsa az érintett 6nrendelkezési joganak
érvényesitése érdekében.

Adathordozé: barmely formaban, barmilyen eszkoz felhasznaldsaval, barmilyen eljarassal elGallitott,
személyes adatot tartalmazo anyag.

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt, vagy mas mddon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatdsat,
jogosulatlan kozlését, vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Hardver eszkoz: valamennyi olyan eszkéz, amelynek feladata az informatikai rendszer folyamatos
m(ikodésének biztositdsa, vagy amely biztonsagi adatmentésre, vagy masolatokkészitésére szolgal,
tovabba ami elektronikus vagy egyéb mddon a szamitdgép kiilsé behatds elleni védelmét szolgalja.

Hirkozl6 eszk6z: barmilyen technikai eszkdz, technoldgiai eljards, amely egy vagy tobb fogadd személy
szamara jelzések, adatok és informacidk tovdbbitdsdra vagy fogaddsara alkalmas.

Erintettek: azok a természetes személyek — kiildndsen, de nem kizardlagosan az Adatkezeld
munkavallaldi, esetleges ligyfelei — akiknek személyes adatat az Adatkezel6 kezeli.

4. A Szabalyzat szerkesztése soran alkalmazott jogszabalyok

e Az Eurdpai Parlament és a Tandacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kivil helyezésérdl (altaldnos
adatvédelmi rendelet) (a tovabbiakban: GDPR)

e 2011. évi CXII. torvény az informacids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol (a
tovabbiakban: Infotv.)
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o Magyarorszag Alaptorvénye (a tovabbiakban: Alaptorvény)

o a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdag Hatdsag tajékoztatdja a munkahelyi
adatkezelések alapvetd kdvetelményeirdl (a tovabbiakban: NAIH tajékoztatd)

e a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatdsag ajanlasa az el6zetes tdjékoztatas
adatvédelmi kovetelményeirdl (a tovabbiakban: NAIH ajanlas)

e 2005. évi CXXXIIl. torvény a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozéi
tevékenység szabalyairdl (a tovabbiakban: Szvtv.)

5. Adatvédelmi Alapelvek

Adatkezel6 mar az adatkezelés mddjanak meghatdrozasakor, illetéleg végig az adatkezelés soran az
adatkezelési célnak és az adatkezelés elveinek megfelel6en jar el, és megteszi a célnak megfeleld
technikai és szervezési intézkedéseket, és az adatkezelés soran szem elGtt tartja az adattakarékossag
elvét (beépitett és alapértelmezett adatkezelés).

Adatkezel6 az egyes adatkezelési célok megvaldsuldsahoz sziikséges mértékben és ideig, és kizardlag
olyan személyes adatot kezel, amely az adatkezelés céljanak megvaldsuldsdhoz elengedhetetlen, és a
cél elérésére alkalmas.

Adatkezel6 munkavallaléi és megbizottjai a tevékenységiik ellatasa soran személyes adatot kizdrdlag a
vonatkozd jogszabalyok rendelkezéseinek megfelel6en kezelnek.

Ha az Adatkezel6, a munkavallaldja vagy megbizottja tudomast szerez arrél, hogy az dltala kezelt
személyes adat hibas, hidnyos, vagy elavult, Adatkezel6 koteles eljarni a helyesbités érdekében.

Adatkezel6 biztositja, hogy az adatkezelés atlathatd legyen, azaz az érintett tomor, ugyanakkor
kozérthetd, konnyen hozzaférhetd, vildgosan megfogalmazott tajékoztatast kapjon személyes adatai
kezelésérdl.

6. A Tarsasag adatvédelmi rendszere

Az Adatkezel6 ligyvezetGje a tarsasag miikodésének sajatossagait figyelembe véve hatdrozta meg az
adatvédelem szervezetét, a feladat- és hataskoroket. A szabalyzatban elGirtak betartatdsdért a
feladatkérében minden érintett 6nalldé szervezeti egység vezetGje felelés. A tarsasag munkavallaléi
munkavégzésiik soran gondoskodnak arrdl, hogy jogosulatlan személyek ne tekinthessenek be
személyes adatokba, tovdbbd arrdl, hogy a személyes adat tarolasa, elhelyezése ugy keriiljon
kialakitasra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférhet6, megismerhet6,
megvaltoztathatd, megsemmisithetd.

A tarsasag adatvédelmi rendszerének felligyeletét az Ugyvezet6 igazgatd latja el.

Az Ugyvezetd az adatvédelemmel kapcsolatosan:

a. felelGs az érintettek GDPR-ban és az Infotv.-ben meghatarozott jogainak gyakorldsdhoz sziikséges
feltételek biztositasaért;

b. felelds a tarsasdg altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi és technikai
feltételek biztositasaért;

c. felel6s az adatkezelésre iranyuld ellenérzés soran esetlegesen feltart hidnyossagok vagy
jogszabalysérté koriilmények megsziintetéséért, a személyi felelGsség megallapitdsahoz sziikséges
eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatdsdért;



d. feltgyeli a felkért adatvédelmi tisztvisel§ tevékenységét;

e. ellendrzi az adatvédelmi targyu tajékoztatdk, szabalyzatok betartasat, ennek érdekében vizsgdlatot
rendelhet el;

f. vezeti az adatvédelemmel kapcsolatos nyilvantartasokat;

g. kiadja a tdrsasag adatvédelemmel kapcsolatos tajékoztatoit, szabalyzatait;
h. figyelemmel kiséri az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi valtozdsokat;
Szabalyzatok, tajékoztatok

Adatkezel6 — az atlathatésag és elszamoltathatdsdg elvével 6sszhangban — az alabb felsorolt
szabalyzatokat, tdjékoztatékat bocsatotta ki:

1. Altaldnos adatkezelési szabélyzat;

2. Adatkezelésitajékoztaté a www.balkanstein.hu, valamint www.travertin-meszko.hu weboldal,
az azon keresztll elérheté rendszer adatkezelési tevékenységének tdrgydban (honlapon
elhelyezve); siiti kezelési tajékoztatod

Adatvédelmi tajékoztatd munkavallaldk részére

Adatfeldolgozéi szerz6dések

Adatvédelmi tajékoztato (potencialis) Ugyfelek részére

T4jékoztatd kamerds adatkezelésr6l munkavallalok és latogatdk részére ,Kamerarendszer
lizemeltetése tajékoztatd”

o kW

Adatkezel6 honlap tervezéssel, izemeltetéssel megbizott adatfeldolgozdja gondoskodott arrdl, hogy
az dltala Gzemeltetett honlapon egy hivatkozdsra kattintva, egyszer(ien elérhets legyen az adatvédelmi
tdjékoztatd, biztositva ezzel az érintettek el6zetes tajékoztatdsat és az atlathatdsagot.

Hatasvizsgalat, adatvédelmi tisztvisel

Adatkezel6 a jelen szabdlyzat 1. szamu mellékletében foglalt felmérés alapjan megallapitotta, hogy
adatkezelési tevékenysége vonatkozasaban a GDPR 35. cikkében részletezett adatvédelmi
hatdsvizsgdlat lefolytatdsa nem sziikséges.

Adatkezel6 a GDPR 37. cikke alapjan adatvédelmi tisztvisel§ kijel6lésére nem koteles.
Adatfeldolgozdk

Adatkezel6 az adatkezelési tevékenysége ellatasa soran az alabbi adatfeldolgozdkat veszi igénybe:

STRUKTURA. COOP Konzultaciés és Szamviteli ZRt. — Konyvelés, bérszamfejtés:
(hozzaférés a bérszamfejtéshez sziikséges személyes adatokhoz)

Székhely: 1119 Budapest, Fehérvari ut 85. C. ép. 4. emelet

Addszam: 24148397-2-43

NetAccount Plus Kft. . — Konyvelés, konyvel6 program értékesitése, lizemeltetése:
Cim: 1119 Budapest, Fehérvari ut 85. C. ép. 4. em.

Addszam: 14733332-2-43
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BlazeArts Kft. — Tarhely szolgaltatas, IT szolgaltatas, Honlap készités, lizemeltetés

Cim: 1096 Budapest, Thaly Kalman utca 29.

Addszam: 12-539833-2-43

3 in 1 Hosting Bt. — Tarhely szolgaltatas, IT szolgaltatas, Honlap készités, lizemeltetés

Székhely: 2310 Szigetszentmiklés, Brasso utca 4.

Addszam: 22-206118-2-13

Adatbiztonsagi intézkedések

A GDPR 32. cikkében foglalt el6irdsoknak megfelel6en Adatkezel6 garantalja az altala végzett
adatkezelés jellegének, hatokorének, kérilményeinek és céljainak megfelel§ adatbiztonsagot, azaz:

1.

a bizalmassagot, amelynek értelmében kizardélag az arra jogosultak ismerhetik meg a
személyes adatokat;

a sértetlenséget/integritast, vagyis az személyes adatok az adatkezelés teljes id6tartama alatt
az eredeti allapotnak megfelelnek;

a rendelkezésre allast, vagyis az adatok az adatkezelés teljes folyamata soran rendelkezésre
allnak, amikor rajuk sziikség van.

Adatkezel6 az informacidbiztonsdagi intézkedésekkel megteremti a kezelt személyes adatok

Fizikai
Logikai
Adminisztrativ kontrolljat

FIZIKAl KONTROLL:

Adatkezel6 székhelye és kihelyezett irodaja munkaidén tul, riasztérendszerrel felszerelt
irodaban talalhato.

A szerz6dések és a munkaligyi személyi anyagok kinyomtatva, leflizve egy-egy zarhatd
szekrényben keriiltek elhelyezésre.

A tarsasag adatkezelést végz6 munkatdrsai a nap folyamdan kizardlag ugy hagyhatjak el azt
a helyiséget, ahol az adatkezelés zajlik, hogy a rajuk bizott adathordozdkat elzarjak, a
szamitégépieket jelszéval zaroljak, valamint az irodat bezarjak.

Adatkezel6 Kamerads megfigyel6 egységeihez (Kamerak, beépitett SD kartya taroloval)
fizikailag kizardlag az Ugyvezetd igazgatd és esetlegesen a kamerarendszer adatkezelési
tajékoztatdjaban szerepld jogosultsag kiosztasban megjelolt személy/személyek férhetnek
hozza. Az SD kartya hidnyat a rendszer (a kamerak) felismeri, figyelmeztet.

A szerz6désekhez az Ugyvezetd igazgato, az altalanos irodai és HR ligyintézé munkakdrben
foglalkoztatott munkavallalok, a személyi anyagokhoz az Ugyvezetd igazgatd, az altalanos
irodai és HR Ugyintéz6 munkakorben foglalkoztatott munkavallalék és a megfelel6
adatfeldolgozd rendelkezik hozzaféréssel, azokat mas személyek nem ismerhetik meg,
nem férhetnek hozza.



e Amennyiben a papir alapon tarolt személyes adat kezelésének célja megvaldsult, az
Adatkezel6 intézkedik a papir megsemmisitésérdl.

INFORMATIKAI VEDELEM (MINT A FIZIKAI KONTROLL RESZE):

o Az adatkezelés soran hasznalt szamitogépek, laptopok az Adatkezeld tulajdonat képezik

e Adatkezel6 a honlapjaval kapcsolatos szolgaltatdasokat bérelt szerverrél futtatja, melyhez
hozzaférése csak és kizardlag az Ugyvezetd igazgatdnak, illetSleg bizonyos esetekben a
honlap lizemeltetését végz6 adatfeldolgozdknak (BlazeArts Kft. és 3 in 1 Hosting Bt.) van

e A bérelt szerveren, a tarolt adatok biztonsaga érdekében magas rendelkezésre allasu
infrastruktdran torténé mentésekkel és archivalassal kerili el az Adatkezel§ az
adatvesztést

e Az Archivdlas a megfelel6 szolgdltatassal torténik, a szerver bérlés, mint szolgaltatas
keretén beliil

e Esetleges sajat mentés esetén, a lementett adatokat tarolé adathordozd az erre célra
kialakitott, elzart és biztos helyen tarolandd, melyhez csak és kizarélag az Ugyvezetd
igazgatd fér hozzd

e Adatkezel6 a rendelkezésre 3all6 szdmitastechnikai eszkozokkel, azok alkalmazasaval
megakaddlyozza az illetéktelen személyek halézati hozzaférését

e A szamitégépeken taldlhatd adatokhoz csak érvényes, személyre sz6ld, azonosithatd
jogosultsaggal — minimum felhasznalonévvel és jelszéval — lehet hozzaférni, a jelszavak
id&szakonkénti cseréjérél az Adatkezel6 gondoskodik

e Amennyiben az adatkezelés célja megvaldsult, az adatkezelés hatdrideje letelt, Ugy az
adatot tartalmazo fajlt visszaallithatatlanul torélni kel, az adat Utja vissza nem nyerhet6

o Adatkezel6 a személyes adatokat kezel6 halézaton a virusvédelemrdl folyamatosan
gondoskodik

e Adatkezel6 az esetleges sajat kiszolgalokat kilon erre a célra kialakitott, zarhaté
helyiségben helyezi el, amelybe belépési engedéllyel kizarélag az Ugyvezetd igazgatd, és
az dltala erre irdsban felhatalmazott személy rendelkezik



LOGIKAI KONTROLL

A természetes személyek személyes adatai egymdstdl elkiilonitetten kezelt, megfeleld IT biztonsagi
intézkedésekkel védett adatbazisban taldlhatok, amelyekhez kizarélag az Ugyvezetd igazgatd, és a
megfelelS jogosultsaggal rendelkezd, kijelolt személy, személyek rendelkeznek hozzaféréssel.

ADMINISZTRATIV KONTROLL:

Adatkezel6 a jelen szabalyzat és a fentiekben megnevezett adatvédelmi tajékoztatdk, szabdlyzatok
megalkotdsaval kialakitotta azokat az eljardsi szabdlyokat, amelyek biztositjdk a jogszabalyi
rendelkezések érvényre juttatasat. Felllvizsgdlta és kiegészitette tovabba az adatfeldolgozoéi
szerz6déseket, és munkavallaléi oktatasaval is biztositja az adminisztrativ kontrollt.

7. Az egyes adatkezelési tevékenységek és azok
nyilvantartasa

Adatkezel6 a GDPR. 30. cikkében foglaltaknak megfeleléen — adatkezelési célonként nyilvantartasi
rendszert vezet, amelyben meghatdrozza az adatkezelés céljat, jogalapjat, az adatkezeléssel
érintetteket és a kezelt adatok korét, tovabba az adatkezelés idGtartamat, és az esetleges cimzetteket.

Munkaligyi adatok kezelése

Adatkezel6 a munkaligyi adatok kezelése targyaban kilon tajékoztatot, szabalyzatot bocsat ki, amely
rendelkezik:

e a munkara jelentkez6k és az altaluk bekildott, valamint az ajanlasok alapjan beérkezé
Onéletrajzokban taldlhatdé személyes adatok kezelésérdl

e a munkaviszony fennallasa alatt megvaldsulé adatkezelésekrdl

e a munkaviszony megsziintetése soran megvaldsuld adatkezelés

Munkaero felvétel nyilvantartasa

e Az adatkezel8 neve: Balkan-Stein Kft.

o Székhely: 2040 Budadrs, Karoly kiraly utca 80.

e E-mail: iroda@balkanstein.hu

e Az adatkezelés célja: a megfelel6 munkavallald kivalasztasa

o Az adatkezelés jogalapja: az érintett el6zetes tdjékoztatdson alapuld hozzajaruldsa

o Az érintettek kategéridi: a meghirdetett allasra palydzok

o A cimzettek kategoridi: -

e A személyes adatok kategoridi: az érintett altal megkildott allaspalydzatban megadott, a
munkakdrre vald alkalmassdg megitéléséhez sziikséges személyes adatok

o Adattorlésre elGiranyzott hataridd: a beérkezéstél szamitott 12 hénap

e Harmadik orszagba torténé adattovabbitas: -

e Technikai és szervezési intézkedések: jelen szabalyzaton kivil, a munkavallalok
adatvédelmi tajékoztatéjaban rogzitve



Munkaviszonnyal 6sszefiliggd személyes adatok nyilvantartasa

Az adatkezel6 neve: Balkan-Stein Kft.

Székhely: 2040 Budadrs, Karoly kirdly utca 80.

E-mail: iroda@balkanstein.hu

Az adatkezelés célja: A munkaviszonybdl szarmazé jogok gyakorlasa, kotelezettségek
teljesitése

Az adatkezelés jogalapja: A munkaltatd jogos érdeke, szerz6dés teljesitése, jogi
kotelezettség teljesitése (GDPR. 6. cikk (1) bekezdés f), b), c) pontja)

Az érintettek kategdriai: Munkavallalok

A cimzettek kategdriai: Megbizott bérszamfejté

A személyes adatok kategdridi: A munkaszerzd8désben feltlintetett adatok, a munkaltato
altal a vonatkozé jogszabalyok alapjan bekért személyes adatok

Adattorlésre elGirdnyzott hataridé: Az egyes jogszabalyokban meghatdrozott 6rzési id6
Harmadik orszagba torténé adattovabbitas: -

Technikai és szervezési intézkedések: jelen szabalyzaton kivil, a munkavallalok
adatvédelmi tdjékoztatdjaban rogzitve

Elektronikus megfigyelorendszer  (sudasrs - Kkamerarendszer) Uzemeltetésének
nyilvantartasa - Munkavallalok

Az adatkezel8 neve: Balkan-Stein Kft.

Székhely: 2040 Budadrs, Karoly kirdly utca 80.

E-mail: iroda@balkanstein.hu

Az adatkezelés célja: Vagyonvédelem megfelel§ biztositasa, Irodahdzba torténd belépés
(Komarom)

Az adatkezelés jogalapja: A munkaltaté vagyonvédelemhez valé jogos érdeke a GDPR 6.
cikk (1) bekezdés f) pontja alapjan; (érdekmérlegelési teszt a Kamerarendszer
lzemeltetése tdjékoztatd melléklete)

Az érintettek kategoriai: Munkavallalok

A cimzettek kategériai: Esetlegesen hatdsagok, birdsagok, hatdsagi, birdsagi hatarozat
ellenében

A személyes adatok kategodridi: A kamera |atdszogében |évé munkavallalok képmasa,
belépbkartyak kiosztasahoz sziiksége sajat nyilvantartas (Authentikaciéval ellatott)
Technikai és szervezési intézkedések: a Kamerarendszer lzemeltetése, Beléptetd és
Kamerarendszer (izemeltetése (Komarom) tajékoztatdban, illetéleg szabalyzatban
Tiltakozas a személyes adatok kezelése ellen: Munkavallalénak lehet&sége van tiltakozni
Adatkezel6nél a személyes adatainak kezelése ellen, de Adatkezel§ bizonyitani tudja, hogy
az adatkezelést kényszerit6é ok indokolja

Adattorlésre elGiranyzott hataridé: 3 munkanap (Szvtv. 31. § (2) bek.)

Munkaviszonnyal 6sszefiiggo, eseti adatkezelések nyilvantartasa

Az adatkezel8 neve: Balkan-Stein Kft.

Székhely: 2040 Budadrs, Karoly kirdly utca 80.

E-mail: iroda@balkanstein.hu

Az adatkezelés célja: K6zOsségépités, munkavallaldi lojalitas erésitése
Az adatkezelés jogalapja: Az érintett hozzajaruldsa



e Az érintettek kategdridi: Munkavallaldk, akik az adott eseményen részt vesznek
e A személyes adatok kategéridi: Fénykép-, video- és hangfelvétel

o A cimzettek kategoridi: -

e Harmadik orszagba torténé adattovabbitas: -

e Adattorlésre elGiranyzott hatarid6: A hozzajarulds visszavonasaig

e Technikai és szervezési intézkedések: jelen adatkezelési szabalyzatban rogzitve

Munkaviszonnyal 6sszefiiggé adattovabbitasok nyilvantartasa

e Az adatkezel6 neve: Balkan-Stein Kft.

e Székhely: 2040 Budadrs, Karoly kiraly utca 80.

e E-mail: iroda@balkanstein.hu

o Az adatkezelés célja: Bérszamfejtési feladatok ellatasa

e Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség teljesitése

e Az érintettek kategdridi: Az adatkezel6vel munkaviszonyban allék

e A személyes adatok kategoridi: A bérszamfejtéshez szilkséges munkavallaléi adatok

o A cimzettek kategoridi: bérszamfejté

e Harmadik orszdgba torténé adattovabbitas: -

e Adattorlésre elGiranyzott hatdridS: Transzparencia, elszamoltathatdsag és jogszerlség
folyamatos igazoldsa sziikséges, igy a szamviteli toérvény alapjan a megGrzési id6 8 év

e Technikai és szervezési intézkedések: jelen szabalyzaton kivil, a munkavallaldk
adatvédelmi tajékoztatéjaban rogzitve

Elektronikus megfigyel6rendszer

Adatkezel6 székhelyén vagyonvédelmi célbdl (Szvtv. 31. § (1) bek.) elektronikus megfigyel6rendszert
Uzemeltet. A régi kamerdk is az adatkezel§ tulajdondt képezik, de Gizemen kivil lettek helyezve. Az Uj
kamerdk az adatkezel6 tulajdona, az lizemeltetést is az Adatkezeld végzi. A rogzitett felvételek taroldsa
a kamerak beépitett SD kartya taroldéjan, valamint a kamerak dedikalt szoftverében torténik, a
megdbrzési idé 3 munkanap.

Az elektronikus megfigyel6rendszer mikodésérdl, jogalapjardl, az érintetti jogok gyakorlasardl
Adatkezel6 munkavallaléi és a székhelyére, iroddjaba belépd kiils6 3. személyek részére adatkezelési
tdjékoztatot készit, a belépés helyén pedig piktogrammal hivja fel a figyelmet a kameras adatkezelésre.
A tdjékoztatod kiterjed mind a munkavallaldkra, mind a kiils6 3. személyekre, valamint mellékletként
tartalmazza az érdekmérlegelési tesztet is.

Adatkezel6 semmilyen médon és indokbdl nem folytat elektronikus megfigyelést:

e abbdl a célbdl, hogy a munkavallalé munkaintenzitdsat megfigyelje

e abbdl a célbdl, hogy a munkavallalék munkahelyi viselkedését befolyasolja

e szenzitiv terileteken, igy kiilondsen 6lt6z6ben, zuhanyzdban, illemhelyiségben

e olyan terileten, ahol a munkavallalék a pihengidejiiket, vagy munkakdzi szlinetiiket toltik,
kiilondsen pihendszobdban, dohanyzasra kijeldlt helyen

o kozterileten

Annak biztositasara és érdekében, hogy Adatkezel6 minél kevésbé terjeszkedjen bele az érintettek
maganszférajaba, az elektronikus megfigyel6rendszerrel készitett felvételekhez kizardlag
meghatdrozott személyek, az Adatkezel§ lgyvezetGje, tovdbbd a Kamerarendszer lzemeltetése
tdjékoztatdban felhatalmazott személyek férhetnek hozza, 6k jogosultak a felvételeket megtekinteni,



visszanézni, korlatozni (korabbi kifejezéssel: zarolni). A betekintésrdl, korlatozasrdl jegyz6konyvet kell

felvenni.

Elektronikus  megfigyel6rendszer ilizemeltetésének nyilvantartisa -
Székhelyre, Kihelyezett irodaba belépd kiilsé 3. személyek

Az adatkezel6 neve: Balkan-Stein Kft.

Székhely: 2040 Budadrs, Karoly kirdly utca 80.

E-mail: iroda@balkanstein.hu

Az adatkezelés célja: Vagyonvédelem megfelel§ biztositasa

Az adatkezelés jogalapja: Adatkezel6 vagyonvédelemhez vald jogos érdeke

Az érintettek kategoriai: AdatkezelS székhelyére belép6k

A személyes adatok kategdridi: A kamera latészogében lév6 természetes személyek
képmasa

Az érdekmérlegelési teszt a Kamerarendszer (izemeltetése tdjékoztatd melléklete

A cimzettek kategdriai: Esetlegesen hatdsagok, birdsagok (hatdsagi, birdsagi hatarozat
ellenében)

Tiltakozas a személyes adatok kezelése ellen: Az érintettnek lehetGsége van tiltakozni
Adatkezel6nél a személyes adatainak kezelése ellen, de Adatkezel6 bizonyitani tudja, hogy
az adatkezelést kényszerit6 ok indokolja

Adattorlésre elGirdnyzott hataridé: 3 munkanap

Harmadik orszagba torténé adattovabbitas: -

Potencidlis Ugyféladatbazis nyilvantartdsa — MS Office (Offline) — Weboldal
(ajanlatkérés)

Az adatkezel8 neve: Balkan-Stein Kft.

Székhely: 2040 Budadrs, Karoly kirdly utca 80.

E-mail: iroda@balkanstein.hu

Az adatkezelés célja: A potencialis Ggyfelek igényeik felmérése, ajanlat készités

Az adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja, vagyis az tigyfél, potencialis
Ugyfél hozzajarulasa.

Az érintettek kategoridi: épit6ipari szolgaltatdsok irant érdekl6dd potencialis Ggyfelek

A személyes adatok kategdriai: név, e-mail cim, mobilszam

A cimzettek kategéridi: BlazeArts Kft., 3 in 1 Hosting Bt.

Harmadik orszagba térténd adattovabbitas: -

Adattorlésre elGirdnyzott hatarid6: a megkereséstél szamitott maximum 30 nap
Tiltakozds a személyes adatok kezelése ellen: Az érintettnek lehetGsége van tiltakozni
Adatkezel6nél a személyes adatainak kezelése ellen

Technikai és szervezési intézkedések: Az adatokat az Adatkezel6 az MS Office (Offline)
alkamazasban, illet6leg e-mailban vagy a weboldal rendszerében tarolja. A kereskedelmi
forgalomban kaphatd online rendszer megfelel a standard IT biztonsagi elvarasoknak,
hasznalatahoz authentikacio sziikséges, a Call-ok (Userek) jogosultsagkiosztasa megoldott.
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Szamlazassal kapcsolatos adatkezelések nyilvantartasa

Az adatkezelS neve: Balkdn-Stein Kft.

Székhely: 2040 Budadrs, Karoly kiraly utca 80.

E-mail: iroda@balkanstein.hu

Az adatkezelés célja: Adatkezel§ szamldinak kiallitasa

Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja alapjan az adatkezelés
szerz6dés teljesitéséhez sziikséges

Az érintettek kategodriai: Esetleges Természetes személyek, szerz6déses ligyfelek

A személyes adatok kategdriai: név, lakcim, szallitads cime, szamldzdsi adatok, Email cim,
telefonszam

A cimzettek kategdridi: Megbizott konyvel6 cég

Harmadik orszadgba térténd adattovabbitas: -

Adattorlésre elGirdanyzott hataridG: A szerz6dés lezarasatél szamitott 8 év (Szamviteli tv.
alapjan)

Technikai és szervezési intézkedések: NetAccount Plus (NetAccount Plus Kft.) rendszerben
torténik. A kereskedelmi forgalomban kaphatd online rendszer megfelel a standard IT
biztonsagi elvarasoknak

Adatkezelés-megsziintetési kérelmek nyilvantartasa (Robinson-lista)

Az adatkezel6 neve: Balkan-Stein Kft.

Székhely: 2040 Budadrs, Karoly kiraly utca 80.

E-mail: iroda@balkanstein.hu

Az adatkezelés célja: érintetti jog érvényesitése, transzparencia, elszdmoltathatésag
biztositasa

Az adatkezelés jogalapja: jogi kotelezettség teljesitése

Az érintettek kategdriai: az adatkezelésliik megsziintetését kéré természetes személyek

A személyes adatok kategoridi: az érintett neve, e-mail cime,

A cimzettek kategoriai-

Harmadik orszadgba térténé adattovabbitas: -

Adattorlésre elGirdnyzott hatarid6: transzparencia és jogszerliség folyamatos igazoldsa
szlikséges

Technikai és szervezési intézkedések: MS Office (Offline) tarolva, lehet6leg anonimizalva.

Adatkezel6 az adatkezelés megsziintetésére iranyuld kérelmeket az atlathatdsag biztositasa, tovabba
az érintettdl érkezett kérés megvaldsitasa érdekében kilon nyilvantartdsban vezeti a jelen szabalyzat
mellékletének megfelel6en

Erintetti és hatésagi megkeresések, illetve az arra adott valaszok nyilvantartasa

Az adatkezel8 neve: Balkan-Stein Kft.

Székhely: 2040 Budadrs, Karoly kirdly utca 80.

E-mail: iroda@balkanstein.hu

Az adatkezelés célja: Adatkezel6 és érintett joganak érvényesitése, birdsagi, hatésagi
megkeresés, transzparencia, elszamoltathatdsag biztositasa

Az adatkezelés jogalapja: jogi kotelezettség teljesitése, szerz6dés teljesitése (GDPR. 6. cikk
(1) bekezdés b) és c) pontja)
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e Az érintettek kategéridi: esetleges ligyfelek, megkeresést megkiildé érintettek, megkeresd
hatdsag

o Aszemélyes adatok kategdridi: a megkeresés teljesitéséhez sziikséges adatok

e Acimzettek kategdriai: Rend6rség, mds hatdsdg, birdsag, biztositétarsasag

e Harmadik orszagba térténd adattovabbitas: Europabdl érkezd hatdsagi megkeresések

e Adattorlésre elGiranyzott hatarid6: A szerz6dések lezarasat kovetd 8 év

e Technikai és szervezési intézkedések: adathordozén tarolva, megfelel6 IT biztonsagi
intézkedések megtétele mellett (Pl.: Jelszovédett).

Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

e Az adatkezel6 neve: Balkan-Stein Kft.

e Székhely: 2040 Budadrs, Karoly kiraly utca 80.

e E-mail: iroda@balkanstein.hu

e Az adatkezelés célja: jogi kbtelezettség teljesitése

e Az adatkezelés jogalapja: GDPR 33. cik

o Az érintettek kategdridi: az adatvédelmi incidens altal érintettek

o Aszemélyes adatok kategéridi: az adatvédelmi incidens altal érintett személyes adatok

e A cimzettek kategéridi: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag

e Harmadik orszagba térténé adattovabbitas: -

e Adattorlésre elGiranyzott hatdridé: transzparencia, elszdmoltathatdsag és jogszer(iség
folyamatos igazolasa sziikséges

e Technikai és szervezési intézkedések: adathordozdén térolva, megfelel§ IT biztonsagi
intézkedések megtétele mellett

Adatvédelmi incidensek jelentése, kivizsgalasa

Amennyiben az adatkezel6 munkavallaléi, megbizottjai, illet6leg vele egyéb szerz6déses jogviszonyban
allo adatfeldolgozdi adatvédelmi incidenst észlelnek, haladéktalanul kotelesek ezt az Adatkezeld
részére irdsban, az adatvedelem@balkanstein.hu e-mail cimre kiild6tt Gizenetben jelezni.

Az Ugyvezet6 igazgatd — a GDPR-ban meghatdrozott eljarasrendnek megfeleléen — elsé 1épésben
kategorizalja az incidenst, vagyis meghatarozza azt, hogy az érintett természetes személyek jogdra és
szabadsagdara milyen hatdssal van. (1. magas kockazat, 2. kockazat, 3. kockazat hianya)

Ezt kdvetSen az Adatkezel6 Ugyvezetd igazgatdja az incidenst legkésébb a tudomdsdra jutdsatdl
szamitott 72 d6ran belll a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag részére bejelenti.
Amennyiben a bejelentés a fent megadott hatarid6ben nem térténik meg, a késedelmes bejelentéshez
mellékelni kell a késedelem igazolasara szolgald indokolast is.

Amennyiben az adatvédelmi incidens valdszinlsithetéen magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagara nézve, az Adatkezel§ Ugyvezetd igazgatdja indokolatlan késedelem
nélkil tadjékozatni koteles az érintettet is, kivéve, ha megfelel6 technikai és szervezési védelmi
intézkedéseket hajtott végre az incidenssel érintett adatok tekintetében, tovabba akkor sem, ha olyan
egyéb intézkedéseket tett, amelyek biztositjdk, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett
magas kockazat a tovabbiakban valdszinlsithetéen nem valdsul meg.

Az adatvédelmiincidensekrdl Adatkezel Ugyvezet6 igazgatdja a melléklet szerint nyilvantartdst vezet.
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8. ERINTETTI JOGGYAKORLAS

Az érintett alapvets joga a tajékoztatashoz vald jog, amelyet a potencialis ligyfelei vonatkozasaban
Adatkezel6 a tulajdonaban |év6 weboldalon elhelyezett, illetéleg kontaktus esetén személyesen, vagy
digitdlis formdban Aatadott adatvédelmi tajékoztatéval biztosit. Munkavéllaléit a munkadgyi
adatkezelésrél és az elektronikus megfigyel6rendszerrdl késziilt tajékoztatd és szabalyzat ataddsdval
és helyben szokdsos mddon torténd kihirdetésével tajékoztatja. Az érintett jogosult az Adatkezel5t6|
tdjékoztatast kérni, amelyet Adatkezel6 30 napon bellil megvalaszol irdsban valaszol meg.

Az érintettet megilleti a hozzaférés joga, amelynek értelmében jogosult arra, hogy az Adatkezel6t6|
visszajelzést kapjon arra, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, amennyiben igen, ugy
mi az adatkezelés célja, mely adatait kezelik és mely cimzett(ek)el kdzolték az(oka)t, mennyi ideig
tervezik kezelni. Kezdeményezheti tovabba személyes adatainak helyesbitését, torlését, kezelésének
korlatozasat, tiltakozhat tovdbbd személyes adatainak kezelése ellen. Megilleti tovdbba érintettet a
fellgyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga.

A helyesbitéshez valé jog értelmében az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 helyesbitse
a rd vonatkozé pontatlan adatokat, illet6leg kérheti a hidnyos személyes adatok kiegészitését.

Az elfeledtetéshez vald jog alapjan az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 tordlje a rd
vonatkozd személyes adatokat. Az Adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozd
személyes adatokat haladéktalanul térélje, amennyiben:

e aszemélyes adatokra mar nincs szlikség

e az érintett a hozzajdrulasat visszavonja

e azérintett tiltakozik az adatkezelés ellen

e aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték

Az adatkezelés korlatozasanak joga értelmében az adatokat pusztan tarolni lehet, egyéb adatkezelés
kizardlag érintett hozzajarulasaval, jogi igény elbterjesztése céljabdl lehetséges. Az érintett jogosult
arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha:

e azérintett vitatja az adatok pontossagat

e az adatkezelés jogellenes és az érintett az adatok torlése helyett azok korlatozasat kéri

e az Adatkezel6nek mar nincs sziksége a személyes adatokra, de az érintett kéri, azok
korlatozasat a jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez, védelméhez

Az érintettek az 6ket megillet6 jogok gyakorldsat az Adatkezel6é adatvedelem@balkanstein.hu e-mail
cimére kiildott irasbeli megkeresés utjan gyakorolhatjak.

Amennyiben az adatkezelési elveket megsértjik, az érintettek a birdsag el6tt gyakorolhatjak
jogérvényesitési lehetGségeiket, polgari per keretében. A per elbiraldsa a torvényszék hataskorébe
tartozik. A per az érintett Ggyfellink lakéhelye szerinti toérvényszék el6tt is

Ezen tulmenden az érintettek panasszal élhetnek a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatdsag el6tt.
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9. MELLEKLETEK
1. SZAMU MELLEKLET: ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT SZUKSEGESSEGENEK FELMERESE

Potencialis Ugyféladatok kezelése

Kezelt adatok:
Kotelez6: név, lakcim, szdmldzasi adatok, e-mail cim, telefonszam
Opcionalis: -

Tervezett adatkezelési miiveletek:

e potencialis Ggyfelek igényeinek felmérése, arajanlat készités
o esetleges reklamdcidval kapcsolatos lgyintézés

Az adatkezelés célja:
e A potencidlis tigyfelek, igényeinek felmérése, arajanlat készités

A kezelt adatok korére és a fent leirt folyamatokra tekintettel az adatkezelés varhatéan nem jar magas
kockazattal, igy az Adatkezel6 adatvédelmi hatdsvizsgdlat lefolytatasara a GDPR 35. cikkének
értelmében nem koteles.

Elektronikus megfigyel6rendszer tizemeltetése

Kezelt adatok:

Természetes személyek képmasanak kezelése, jogszabdalyban elGirt hatarid6ig torténé tarolasa,
belépdbkartyat hasznald természetes személyek, munkavallalék nevének kezelése

Tervezett adatkezelési miiveletek:

e Kamerafelvételek készitése az Adatkezel6 székhelyén, irodajadban (Budadrs) megbrzése az
Szvtv. rendelkezéseinek megfelel&en.

Az adatkezelés célja:

o Adatkezel6 székhelyén taldlhaté informatikai eszk6zok (Notebook, Monitor, Tv, mobiltelefon)
és lzleti dokumentumok vagyonvédelme.

A kezelt adatok korére és a fent leirt folyamatokra tekintettel az adatkezelés varhatéan nem jar magas
kockazattal, igy az Adatkezel6 adatvédelmi hatdsvizsgdlat lefolytatasara a GDPR 35. cikkének
értelmében nem koteles

(érdekmérlegelési teszt, a Kamerarendszer iizemeltetése tdjékoztaté mellékleteként)
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2. SZAMU MELLEKLET: ADATKEZELES-MEGSZUNTETESI KERELMEK NYILVANTARTASA

MINTA:

. . : . "y . Intézkedések Egyéb
Sorsza | Kérelem | Erintett neve, azonositd Kérelem megnevezés | me g: 265
m idépontja adata tartalma g o gjegy

Janosi Istvan réla késziilt tovabbi
2023.09.01 . . , w1 . .
1/2023 (minta.geza@gmail.com kamerafelvéte torlés intézkedést
) ) | torlését kéri nem igényel

NYILVANTARTAS:

1/2020
2/2020
3/2020
4/2020
5/2020
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3. SZAMU MELLEKLET: ADATVEDELMI INCIDENSEK NYILVANTARTASA

MINTA
. . Erintett )
, Incidens Incidens : .. . Incidens , .
Sorszam 4. B Erintettek kore személyes A Intézkedések
ideje megnevezése hatasa
adatok
NAIH felé
. bejelentés
jogosulatlan .
személy az megtétele, a
bérszamfejtéshez név, adészam, adatok:loz munkavallalé
sziikséges adatok |Minta Géza lakcim, 2020. s . [tajékoztatasa,
1/2020 2023.09.01. >2"%°€8€s3 - e, 4 hozzafért, aki |
téves e-mail munkavallalé Julius hénap ozt
cimre kildése jelenléti ive v bejelentének
adatkezelGnek
jelezte .
J tajékoztatast
megkdszontik
név, e-mail
a cim,
www.balkanstein.hu mobilszam, a teljes NAIH és
2/2020 2023.09.15. hackertamadas |weboldalon mas adatbazis érintettek
onéletrajzot jelentkezéshez ellopdsa tdjékoztatdsa
beklild6k sziikséges
adatok
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